附件1

吉首大学试题库建设与管理暂行办法（试行）

为进一步深化考试改革，推进教考分离，促进考试管理工作规范化、标准化、科学化，各学院教学单位应逐步加强课程试题库、试卷库的建设工作，提高本科教学质量。为保证试题：

一、总则

1 、原则上学校开设的公共必修课、专业必修课和专业限选课应建设试题（卷）库。省、校级精品建设课程必须建设试题（卷）库。

2 、在当前因专业调整、改造和课程设置改革，某些课程设置尚未确定，或课程体系和内容尚未明确，这些课程可暂缓建库。

3 、已经建成试题（卷）库的课程应根据课程改革要求不断需扩充题量或修改、添加新内容，完善试题库建设。

4 、独立开设实验课程的，按照课程教学（考核）大纲要求逐步推行实验试题（卷）项目库建设。

5 、建立试题库的依据为课程教学大纲和课程考核大纲，各学院应逐步完善课程大纲和考核大纲。

二、试题（卷）库形式：

根据学校现有条件，试题库建设可采取以下三种形式：

1 、利用雨课堂、超星泛雅平台以及学院建设的专业考试平台组建试题库，由任课老师团队管理。

2 、引进课程试题库，学院根据需要购买，由建购单位专人管理。

3 、试卷库，由学院集中建设，并独立建档，同时保存电子文档。

三、试题库建设要求：

（一）题量要求

1 、采用雨课堂、超星泛雅平台以及学院建设的专业考试平台建设方式的，不少于10套的题量。

2 、采取试卷库建设形式的课程，重点课程应建设15－20套，一般课程应建设10套。

3 、引进试题库的题量应有20套以上题量。

4 、实验课程应按照课程性质进行实验项目卡建设，专业实验课程每个实验项目不少于15套，公共课程实验项目不少于10套。

（二）、建设要求：

1 、不论哪一种试题库、试卷库建设方式都必须按照课程考核要求进行，有课程考核大纲、命题双向细目表、参考答案及评分标准，并提供电子文档。出题结束后，应交齐各种材料并由项目负责人、学院（部）主管教学的副院长签名、由学院（部）盖章。  

2 、试题应符合教学大纲的要求，遵循教学规律，保证试题中各类型、效度、信度、难度的均衡性，出题时可按照整套试卷出题，也可分题型出题，一套试题难、中、易比例大致控制在3：5：2之间。

3 、由课程所在单位（或教研室推荐负责人）承担试题库建设工作，项目负责人应相对稳定。

4 、采用雨课堂、超星泛雅平台以及学院建设的专业考试平台进行建设的应按照课程教学和考核要求进行建设。为保证试题录入准确，要求将每道试题按照统一格式出题、编题、录入，试题库出题卡和输出一套完整套题。

5 、如需购买试题库软件，可根据课程试题库建设的要求和课程教学与考试的实际需要进行采购。软件应具有实用性强、紧扣教学大纲、题量适中、抽题方便快捷等特点。由学院（部）提出申请和全国统一报价，图书行业及试题库软件开发公司提供的资料，并填写《项目采购管理申请表》报教务处审批。

（三） 、已建试题库后续建设要求：

1 、 对于已经建成的课程试题库进行不断地完善，由原课程试题库建设责任人负责对本课程试题库的后续建设，如果原责任人已经调离，由课程所在单位安排另一名负责人实施后续建设。

2 、试题库建设过程中考虑到了试题的过时、新增内容等因素，在试题库第一期建设完成之后还可根据不断变化的课程内容进行不定期的试题库建设，可增加套题、小题内容或题型。课程试题库后续建设负责人应对已建成的试题库进行全面了解，有针对性地、有目的地对原试题库进行增删、修改。

3 、出题时要求编号和试题内容不能与首期建设重复，掌握好试题内容覆盖面、重点、题型、题量等各方面因素，满足抽题需要，不影响考试的正常进行。

四、试题库管理方式：

    1 、试题（卷）库建设期间，采取学校管理和课程试题库项目化管理相结合的办法。

2 、课程试卷库项目验收合格后，由学院（部）教务秘书统一管理，任何个人不能以任何形式留存试卷库相关材料，教务处考试中心保存一套电子材料。

3 、通用试题库建设项目验收合格后，交教务处考试中心保管，任何单位和个人不能以任何形式留存相关材料。

4 、试题（卷）库只限于指定的单位和人员在指定的时间内使用，各教学单位启用试题（卷）库组卷，应向教务处或学院（部）教务办提出申请，经批准后方可使用，原则上在教务处或各学院（部）办公室出题组卷，不得借出。

5 、组卷前提前2周由教研室指定专人负责到试题（卷）库存放单位抽卷或组卷。按照要求填写好《课程试题库组卷申请表》。负责人在考试准备同一水平的A、B两套试题，组卷后该表及试卷存放于教务处考试中心，并由相关负责人送交教务处考试中心印制试卷，并在考试结束后进行分析和总结。

五、试题库建设经费使用办法：

1 、试题库（库）经费使用包含命题、按照格式要求录入试题等各项组织工作。

2 、引进试题库应由学院填写《项目采购管理申请表》，按照程序办理。

3 、已经建成的试题库的后续建设工作，按照出套题的方式提供经费，每一套题目资助经费200元，包含学院命题和试题录入等各项组织工作。。

4 、试题（卷）库建设经费由教务处管理监督使用，经费使用由项目负责人签字，经教务处主管领导审批后，到学校财务处办理相关手续。

六、本办法由教务处负责解释。
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