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一、登录系统

STEP 1，打开IE浏览器，输入系统URL地址，如下图。
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STEP 2, 在系统登录页面，如下图所示，在学号、密码栏，分别输入学号及密码，点击登陆按纽，或者直接敲回车。
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STEP 3，进入学生子系统首页，学生子系统首页左侧为功能菜单，右侧为教学评价、师生互动、通知公告。
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二、公共信息

点击左侧一级菜单 – [公共信息]，页面扩展二级菜单，如下图所示：
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说明：公共信息栏目内为各类学生的培养方案以及通知公告，供学生参阅。

I、 学历硕士培养方案  

   功能：按院系、门类查询各专业的学历硕士培养方案。

操作：点击左侧二级菜单 – [学历硕士培养方案]，页面调出<<学历硕士培养方案查询>>，如下图所示：
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选中专业名称，例：单击马克思主义哲学，弹出该专业培养方案页面，便可参阅，如下图：
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II、 学历博士培养方案  
同<<学历硕士培养方案>>

III、 本科直博培养方案

同<<学历硕士培养方案>>
IV、 硕士留学生培养方案

同<<学历硕士培养方案>>
V、 博士留学生培养方案

同<<学历硕士培养方案>>
VI、 同等学力硕士培养方案  

同<<学历硕士培养方案>>
VII、 同等学力博士培养方案  
同<<学历硕士培养方案>>

VIII、 硕博连读培养方案

同<<学历硕士培养方案>>
IX、 专业学位培养方案
同<<学历硕士培养方案>>

X、 通知公告查询

功能：按关键字和发布时间来查询学院发布的通知公告
操作：点击左侧二级菜单 – [通知公告查询]，页面调出<<通知公告列表>>，如下图所示：
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三、个人信息

点击左侧一级菜单 – [个人信息]，页面扩展二级菜单，如下图所示：
[image: image8.png]TAER -
SEPHRER
TAEAER
TAERES
TARRERER ST
FHRHDE
FAEAPEIE
BERES
E L2
BERRE
SEEARGE




说明：学生进入系统后，第一步所要做就是学生学期注册（如果欠费是不允许学期注册）；第二步操作对个人信息进行维护提交保存，第三步修改密码，以及核对照片等操作。
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I、 个人基本信息  

功能：查阅包含个人姓名、年龄、民族等各项基本信息以及发表文章/获奖、 毕业/学位、 奖/惩信息、注册/异动、培养计划、成绩、贷款信息。

操作：点击左侧二级菜单 – [个人基本信息]，页面调出<<个人基本信息>>，如下图所示：
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II、     学生个人信息修改
功能：用于学生核对与补充学生个人信息。

操作：录入个人信息后请点[保存]按钮，下图所示：
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III、 个人关键信息修改申请

功能：修改个人关键信息

操作：点击左侧二级菜单 – [个人关键信息修改申请]，页面调出<<学籍信息修改申请>>，如下图所示：
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IV、 登陆密码修改 

  功能：用于修改个人密码

操作：点击左侧二级菜单 – [登陆密码修改]，页面调出<<学生密码修改>>，如下图所示：
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输入新密码、确认新密码
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点击右上方的“保存”，密码修改成功。

V、 研究生入学登记

VI、 照片信息核对  

功能：用于核对个人的照片，以免因照片导致不必要的情况出现。

操作：点击左侧二级菜单 – [照片信息核对]，页面调出<<学生照片核对>>，如下图所示：
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VII、 登记考试成绩查询

功能：查询已发布的等级考试的成绩

操作：点击左侧二级菜单 – [等级考试成绩]， 调出<<等级考试成绩查询>>，如下图所示：
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VIII、 等级考试报名

功能：可以使学生在线进行各等级考试报名。

操作：点击左侧二级菜单 – [等级考试报名]， 调出<<等级考试报名>>，如下图所示：
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选择报名种类，单击后面的“申请”，即已报名，单击“取消”可以取消申请。

四、培养管理
点击左侧一级菜单 – [培养管理]，页面扩展二级菜单，如下图所示：
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I. 提交培养计划  

功能：用于学生培养计划制订。

操作：点击左侧二级菜单 – [提交培养计划]，页面调出<<[培养计划制定>>，如下图所示：
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图（二）
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图（三）
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图（四）

II. 培养计划查询  

功能：用于学生个人培养计划查询。

操作：点击左侧二级菜单 – [培养计划查询]，页面调出<<[培养计划查询>>，如下图所示：
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注：如果需要打印，单击右上方的“打印”，查询完毕，点击“返回”。

III. 开课目录查询  

功能：用于学生所开课程的查询，查询开课时间、课程简介、学分等。

操作：点击左侧二级菜单 – [开课目录查询]，页面调出<<开课目录查询>>，如下图所示：
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点击[image: image24.jpg]


可以在下拉框中选择院校，在[image: image25.jpg]geme



中输入课程编号，然后点击[image: image26.png]10}

i



，便可以查询开课院系的开课课程。

IV. 课程免修申请

功能：用于学生申请部分课程的免修。

操作：点击左侧二级菜单 – [课程免修申请]，页面调出<<课程免修申请>>，如下图所示：
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学生通过点击[image: image28.png]EEE



按钮，可以申请课程免修。当不在申请时间段时，该按钮[image: image29.png]EEE



不显示。
V. 学生网上选课 

功能：用于学生进行网上选课。

操作：点击左侧二级菜单 – [学生网上选课]，页面调出<<选课-培养计划内课程>>，如下图所示：
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注：左上方红色字标注了应选课、可选课、学分情况。

    下方颜色说明 灰色->表示没有开该课程  蓝色->表示已选 白色->表示可选 黄色->表示不可选。
页面分为两个部分的选课，一个是培养计划内课程的选课，一个是培养计划外课程的选课。点击 
选课
 可以选该门课程，若有冲突，系统会自动提示。点击 
退选
 可以退选该门课程。，如有冲突，系统会自动提示。
VI. 选课结果查询 

功能：用于学生进行选课结果查询。

操作：点击左侧二级菜单 – [选课结果查询]，页面调出<<选课查询>>，如下图所示：
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在左侧上方的[image: image35.png]2

;|

2014-20150K5H0 v

14-20153 44



下拉框中选择所需查询的学期，然后单击查询，如需要打印选课结果，点击右上方的[image: image36.png]e



即可。
VII. 学生课表查询  

功能：用于学生进行某学期的课表查询。

操作：点击左侧二级菜单 – [学生课表查询]，页面调出<<学生课表查询>>，如下图所示：
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  在[image: image38.jpg]supf200620070FH | = i@



下拉框中选择学期，然后点击查询，便可以查询所选学期的课表，如需要打印，点击右上方的[image: image39.png]e



。
VIII. 学生成绩查询  

功能：用于学生进行课程成绩查询。

操作：点击左侧二级菜单 – [学生成绩查询]，页面调出<<学生课程成绩查询>>，如下图所示：
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左边是学位课程成绩，右边是选修课成绩，下方为学分情况、开题情况。

IX. 文献阅读报告登记

功能：

操作：点击左侧二级菜单 – [文献阅读报告登记]，页面调出<<文献阅读报告登记>>，如下图所示：
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填入相关信息，选择登记如期，点击右上方的[image: image42.png]


，提交登记。
X. 社会实践登记  

功能：用于学生进行学生参加社会实践活动登记。

操作：点击左侧二级菜单 – [社会实践登记]，页面调出<<社会实践活动登记>>，如下图所示：

[image: image43.png]» HAREBHER

EEFA
EEARILER

AT

TESHImEL

BREAS, |

aEn

HERH

20141001 | = [201410-02

Q®H
HEF Sae

EEAT

B





社会实践由学生本人登记，在[image: image44.png]REAZILETE [2014-10-01 | F [2014-10-02




选择起止时间，提交后管理员将会审核，若审核通过则[image: image45.jpg]


将会显示为“已审核”。

XI. 教学实践登记  

功能：用于学生进行学生参加教学实践活动登记。

操作：点击左侧二级菜单 – [教学实践登记]，页面调出<<教学（实验、科研）实践登记>>，如下图所示：
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教学实践由学生本人登记，在[image: image47.png]REAZILETE [2014-10-01 | F [2014-10-02




选择起止时间，提交后管理员将会审核，若审核通过则[image: image48.jpg]


将会显示为“已审核”。

XII. 学术活动登记

功能：用于学生进行学生参加学术活动登记。

操作：点击左侧二级菜单 – [学术活动登记]，页面调出<<听学术报告/参加学术活动登记>>，如下图所示：
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点击右侧[image: image50.png]4 Fii



新增加一条记录，如需打印点击[image: image51.png]=t



。
XIII. 做学术报告登记  

（同社会实践登记）。

XIV. 硕士中期考核登记

功能：用于学生进行硕士中期考核登记。

操作：点击左侧二级菜单 – [硕士中期考核登记]，页面调出<<硕士中期考核登记>>，如下图所示：
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在页面依此录入中期考核情况，提交后管理员进行审核，由参加考核的研究生填写，考核完毕留存培养单位备查。
XV. 调停课信息查询

功能：用于学生查询调停课信息

操作：点击左侧二级菜单 – [调停课信息查询]，页面调出<<调停课信息查询>>，如下图所示：
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五、毕业与学位

I、 发表论文登记

功能：用于学生发表论文登记。

操作：点击左侧二级菜单 – [发表论文登记]，页面调出<<学生发表论文情况登记>>，如下图所示：
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学生进行发表论文登记时，依次录入论文名称等信息，并在作者排名、收录情况、发表类别、情况下拉框中选择各类别，如：[image: image56.png]


，确认后，点击 [image: image57.png]H#EF



。

对已录入的发表论文情况修改时，点击下方论文列表右侧的[image: image58.png]


，点击[image: image59.png]


可以删除当前记录。
II、 科研成果登记  

功能：用于学生进行科研成果的登记。

操作：点击左侧二级菜单 – [科研成果登记]，页面调出<<学生获奖成果情况登记>>，如下图所示：
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学生进行科研成果登记时，依次录入成果名称等，如：[image: image61.png]R




，并在排名、完成或获奖日期、获奖情况、是否获专利下拉框中选择各类别，如：[image: image62.jpg][EErr
ExeisE

risputseres




，确认后，点击[image: image63.png]H#EF



。对已录入的获奖成果情况修改时，点击下方论文列表右侧的[image: image64.png]


，点击[image: image65.png]


可以删除当前记录。
III、 专利情况登记

功能：当学生获取专利时进行登记

操作：点击左侧二级菜单 – [专利情况登记]，页面调出<<学生专利情况登记>>，如下图所示：
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输入专利名称、专利申请号、证书号、专利授权年月，在下拉框中选择专利状态、专利类型、参与角色、本人排名信息，点击[image: image67.png]


。如果想要修改信息，点击[image: image68.png]


，点击[image: image69.png]


，删除该条登记信息。
IV、 获奖情况登记

同<<专利情况登记>>
V、 开题报告申请  

功能：用于学生进行开题报告的申请。

操作：点击左侧二级菜单 – [开题报告申请]，页面调出<<学生学位论文开题报告申请>>，如下图所示：

[image: image70.png]) FEPERYFEREHE

IR

oaesd

WIAREH

FEAEE

FRURERWES

LfEAERE
(PDFfESRIORDIE  FHTHR
Ed

o RARSFELROSH, HETTUES, MUREHEE

MERR
WIEIEEH
FrEAS:

2%

)

@ Y

S8

(BT




学生进行开题报申请时，依次录入论文题目等，并在下拉中选择论文类型、题目来源等，点击浏览，在弹出的资源管理器中选择文件，点击确认提交，院系秘书将进行审核，审核过将不允许修改。

VI、 开题结果录入  

功能：用于学生进行开题结果的录入。

操作：点击左侧二级菜单 – [开题结果录入]，页面调出<<学生学位论文开题结果录入>>，如下图所示：
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学生进行开题结果录入时，依次录入论文题目、开题地点等，并在下拉中选择题目来源、合同等，点击确认提交，院系秘书将进行审核，审核过将不允许修改。

VII、 学生答辩申请 

功能：用于学生进行答辩申请。

操作：点击左侧二级菜单 – [学生答辩申请]，页面调出<<学生答辩申请>>，如下图所示： 
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答辩申请时候，在页面依次在下拉框选择或者在输入框中录入各项信息，点击确认提交，学位讨论确认后，将不可以修改。当申请答辩条件中存在红色字体的提示，即有不通过的情况时，不能提交答辩申请。
VIII、 学生盲审查询  

  功能：查看盲审结果是否返回，红色字样标明结果。

操作：点击左侧二级菜单 – [学生盲审查询]，页面调出<<学生论文盲审查询>>，如下图所示：
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IX、 上传学位论文

功能：用于学生答辩后上传学位论文。

操作：点击左侧二级菜单 – [上传学位论文]，页面调出<<学位论文上传>>，如下图所示：
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点击[image: image76.png]


按钮，选择要上传的dbf文件，点击[image: image77.png]& i



，上传成功后将弹出提示框。
X、 学位授予数据核对

功能：用于学生进行学位授予数据核对。

操作：点击左侧二级菜单 – [学位授予数据核对]，页面调出<<学位授予数据核对>>，如下图所示：
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  核对无误后，点击[image: image79.png](SR



进行保存，若有差异，可点击相关字段进行修改，如：[image: image80.png]


灰色字段不可以修改。
XI、 预毕业申请

功能：用于毕业生提交毕业申请

操作：点击左侧二级菜单 – [预毕业申请]，页面调出<<预毕业申请>>，如下图所示：
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点击[image: image82.png]12T S



，提交申请成功，点击[image: image83.png]


，撤销预毕业申请。
六、互动信息

I、 教学调查评估 

功能：用于学生进行教学调查评估。

操作：点击左侧二级菜单 – [教学调查评估]，页面调出<<参加调查>>，如下图所示：
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对于想参加的调查，点击列表右侧的参加调查 ，如下图：
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单击相应的单选项，并可以在下方的发表相应的见解，最后，点击 [image: image86.wmf] 提交调查结果，否则点击 

退出。
II、 师生消息互动  

功能：用于学生进行师生消息互动。

操作：点击左侧二级菜单 – [师生消息互动]，页面调出<<参加调查>>，如下图所示：
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点击下拉框[image: image89.jpg]#fE v| E@
2EERE
-
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，选择查询对象，然后点击查询，点击标题查看该条短消息内容，也可以点击右上方的新增，新建一条短消息，如下图：
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并可以直接回复此条短消息，点击[image: image91.wmf]发送，也可以
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输入标题，点击选择用户，如下图：
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首先点击人员来源单选框，确定发送对象为教师或者学生，然后在院系下拉框中选择院系，点击添加

/删除，进行人员的增删，最后点击确定，回到原消息处，如下图：

[image: image94.jpg]» REHPIEEE

wE

EEREAR

AT

P wH
HE% SPiEd
i
wBAP
EEs—
T





点击右上侧的 
 保存
，发送短消息。


























































































任意选修课，选错课程后点[删除]按钮








点[添加非学位课]按钮，出现下图（三）





点[选择]按钮，添加到个人计划中，如下图（四）所示；
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